ZARZADZENIE PREZESA NR 13/2017
z dnia 15.09.2017 r.

w sprawie wprowadzenia nowego Regulaminu Udzielania Zaméwier przez Spétke z o. o. ,,Wodociagi
Zachodniopomorskie” w Goleniowie, ktory okresla zasady i tryby udzielania zaméwieri stanowigcych
zamowienia wylgczone spod rygoréw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz. U. z 2017, poz. 1579)

Na podstawie art. 201 § 1 ustawy z dnia 15.09.2000 r. Kodeks spétek handlowych (Dz. U. z 2017 1.,
poz. 1577), art. 132 ust. 1, pkt.4 i ust. 2 oraz art. 133 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Woprowadzam do bezwzglednego stosowania procedury okreslone w nowym Regulaminie Udzielania
Zamowien, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom, Kierownikom oraz Samodzielnym Stanowiskom Pracy
w Spéice z 0. 0. ,Wodociagi Zachodniopomorskie”

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§4
Traci moc Zarzgdzenie Prezesa nr 2/2015 z dnia 25.02.2015 r. L. /)
PREZES ZARZADU
| ¢ (
Fgr Artur Erasinski
| oo
Podpis Kierownika Zamawiajgcego
Do wiadomosci:
1. Kancelaria Zarzadu 9. Dziat Obstugi Odbiorcow
2. Dziat Kadr 10. Dziat Windykacji
3. Dziat BHP 11. Dziat Zaopatrzenia
4. Dziat Ksiegowosci 12. OT/Goleniow
5. Dziat Inwestycji 13. OT/Stargard
6. Dziat Ochrony Srodowiska 14. OT/Chojna
7. Dziat Eksploataciji 15. OT/Ptoty
8. Dziat Gtéwnego Mechanika 16. Dziat Zamoéwien Publicznych






ZALACZNIK NR 1 DO ZARZADZENIA PREZESA NR 13/2017 Z DNIA 15.09.2017 R.

Regulamin Udzielania Zaméwier Publicznych
obowigzujgcy w Wodociggach Zachodniopomorskich Sp. z 0. 0. w Goleniowie

PRZEPISY OGOLNE

§1

Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie tylko do udzielanych przez jednostke zamowien

publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze $rodkéw publicznych:

1) wylgczonych, stosownie do art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) - dalej Pzp, spod jej rygorow, tj. o wartosci nie
przekraczajgcej wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 30 tys. euro, rozumianych jako
zamowienia klasyczne;

2) wylgczonych, stosownie do art. 133 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) - dalej Pzp, spod Jej rygorow, tj. o wartosci mniejszej
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a ich wartos¢
przekracza wyrazong w ziotych rownowarto$é kwoty 30 tys. Euro, rozumianych jako zamdéwienia
sektorowe.

Niniejszy regulamin okresla szczegdlowe zasady i procedury udzielania przez Wodociagi

Zachodniopomorskie Sp. z 0. 0. w Goleniowie - zwanych w dalszej czesci Zamawiajgcym, zamowien, o

ktérych mowa w ust. 1.

Do zamoéwien stosuje sig przepisy ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérymi wydatki publiczne

winny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminows realizacje zadan:

3) w wysokoéci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

Zamowienia udziela si¢ na czas okreslony, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w ustawie.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do przestrzegania zasad konkurencyjnosci w procesie udzielania

Zamowienia.

Wydatki moga by¢ ponoszone tylko na cele i w wysokosci wynikajgcej z planu rzeczowo-finansowego

Zamawiajgcego.

Do spraw nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maijg przepisy ustawy z dnia 23

kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017r., poz. 459 ze zm).

W przypadku postepowari dofinansowanych ze $rodkéw UE, w pierwszej kolejnosci stosuje sie

postanowienia Umoéw o dofinansowanie oraz dokumentow programowych w tym wytycznych, o ile sg

bardziej rygorystyczne bgdz naktadajg inne obowigzki niz wskazane w niniejszym Regulaminie.

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

5)

cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014
r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. poz. 915);

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegélnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

ustugach - nalezy przez to rozumiec¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane
lub dostawy;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie wykazu
robot budowlanych, a takze realizacje obiektu, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajgcego;

obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumieé wynik calosci robét budowlanych w zakresie
budownictwa lub inzynierii Igdowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetnia¢ funkcje gospodarczg lub
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techniczna;

6) zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy zamawiajgcym
a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

7) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad,

8) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Wodociagi Zachodniopomorskie Sp. z 0. 0. w Goleniowie;

9) wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie
posiadajgcg osobowoséci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia,

10) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia, albo oferte z najnizszg ceng;

11) ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z trescig specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia, wykonanie czesci zamowienia;

12) ofercie wariantowe] - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujacg, zgodnie z warunkami okreslonymi
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, odmienny niz okreslony przez zamawiajgcego sposob
wykonania zamoéwienia;

13) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamoéwien przez Wodociggi
Zachodniopomorskie Sp. z 0. 0. w Goleniowie,

14) ustawie lub ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 . Nr 2164 ze zm.),

15) dokumentacji zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia
(SIWZ), specyfikacje techniczng zamoéwienia (STZ) lub inny dokument przekazywany wykonawcom,
w ktérym zamawiajgcy okresla zasady i warunki udzielenia zamoéwienia. Dokumentacje zamoéwienia moga
stanowi¢ rowniez inne dokumenty, niezbedne do wiasciwego okreslenia przedmiotu zamowienia;

16) zamowieniu klasycznym — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia udzielane na zasadach og6inych
okreslonych ustawag Pzp;

17) zamoéwieniu sektorowym - nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie udzielane w celu tworzenia sieci
przeznaczonych do éwiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkcjg lub dystrybucjg wody pitnej
lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowania takimi sieciami oraz zamowienia zwigzane
z kanalizacja.

§3

1. Realizacja zamowien publicznych odbywa sie zgodnie z planem rzeczowo - finansowym oraz rocznym
planem udzielania zamowien publicznych.

2. Roczny plan zaméwien publicznych na rok nastepny przygotowuje i prowadzi Dziat Zamowien
Publicznych, na podstawie danych zawartych w wykazach otrzymanych z poszczegdinych
Oddziatéw/Dziatow, ktére powinny zawierac:

1) okreélenie przedmiotu zamowienia,

2) rodzaj zamowienia — roboty budowlane, ustugi, dostawy,
3) szacunkowg warto$¢ zamdwienia,

4) podstawe ustalenia szacunkowej wartosci,

5) proponowany termin wykonania zaméwienia,

6) osobe odpowiedzialna za merytoryczng czesc zadania,

3. Wykazy przygotowywane przez poszczegolne Oddziaty/Dziaty musza zostac przekazane do Dziatu
Zamowien Publicznych do dnia 30 wrzeénia biezacego roku.

4. Roczny plan zamoéwien publicznych na rok kolejny jest zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajgcego.
Dokument do zatwierdzenia przekazywany jest przez Dziat Zamoéwien Publicznych do dnia 30
pazdziernika biezgcego roku.

5. Jezeli w ciagu roku kalendarzowego wystgpi koniecznos¢ udzielenia zamoéwienia, ktére nie zostato
zawarte w wykazie dostarczonym z odpowiedniego Dziatu, nalezy przed wszczeciem postepowania
zglosi¢ ten fakt do Dziatu Zamowien Publicznych, celem sprawdzenia czy przedmiotowe zamowienie
podlega sumowaniu z innymi zamoéwieniami rodzajowo tozsamymi. Zamoéwienie takie jest mozliwe do
realizacji po potwierdzeniu zabezpieczenia $srodkdw finansowych na ten cel przez Gtoéwnego Ksiggowego,
a nastepnie wyrazeniu zgody przez Kierownika zamawiajgcego.
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6.

7.

10.

G 18

Sprawy zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem zaméwien publicznych w trybie rozeznania rynku
prowadzi Oddziat/Dziat wnioskujgcy o jego potrzebie udzielenia.

Sprawy zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem zamowien publicznych w trybie zapytania ofertowego
prowadzi Dziat Zamowien Publicznych.

Za wiasciwe przygotowanie dokumentéw formalnych niezbednych do przeprowadzenia postepowania
w trybie rozeznania rynku odpowiada osoba merytoryczna wyznaczona w Oddziale/Dziale, wskazana we
wniosku o udzielenie zamowienia.

Za wiasciwe przygotowanie dokumentéw formalnych niezbednych do przeprowadzenia postepowania w
trybie zapytania ofertowego odpowiada Specjalista ds. Zamowien Publicznych.

Za przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia zaréwno w trybie rozeznania rynku jak
i zapytania ofertowego odpowiada pracownik okreslonego Oddziatu/dziatu, wiaéciwy merytorycznie ze
wzgledu na przedmiot zamowienia,

Warunkiem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego jest posiadanie odpowiednich
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamowienia, ujetych

w planie rzeczowo - finansowym Zamawiajgcego.

§4

Zamawiajacy przystepujgc do udzielenia zamoéwienia, zobowigzany jest do weryfikacji facznej wartosci

zamowien rodzajowo tozsamych okre$lonych w planie zamowien publicznych, w celu potwierdzenia

mozliwosci procedowania bez koniecznosci stosowania przepiséw ustawy Pzp, a w przypadku braku
takiego dokumentu okreslenia jego wartoéci szacunkowej majgc na uwadze zaméwienia rodzajowo
tozsame i planowane do udzielenia w danym roku budzetowym.

Przed przystapieniem do procedury nalezy zweryfikowa¢ warto$¢ szacunkowg podana w planie zaméwien

lub jg okreslic majac na uwadze zasady wyrazone w przepisach art. 32 — 34 ustawy Pzp.

Zakazuje si¢ dzielenia zamowienia oraz zanizania wartosci zaméwienia w celu unikniecia stosowania

ustawy lub uniknigcia procedur udzielania zaméwien publicznych okre$lonych ustawa Pzp.

Szacunek o ktérym mowa w ust. 2 przeprowadzi¢ nalezy w oparciu o poréwnanie cen Zamawianego

asortymentu/usfugi na podstawie:

1) ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet,

2) odpowiedzi wykonawcéw na zapytania przesylane drogg mailowg lub faksowa,

3) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajagcym moment
szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego,

4) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami

rynkowymi.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu ziotego

w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art.

35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

W przypadku zamoéwien o ktorych mowa w §1 ust. 1 pkt. 1, ktérych tgczna wartos$é szacunkowa nie
przekracza kwot:

1) dostawy, ustugi — 40 000,00 PLN netto

2) roboty budowlane — 100 000,00 PLN netto

udzielenie zamowienia jest mozliwe po przeprowadzeniu procedury rozeznania rynku, o ktérej mowa
w § 5, na podstawie szacunku, o ktérym mowa w ust. 4.

W przypadku zaméwier o ktérych mowa w §1 ust. 1 pkt. 2, ktorych tgczna wartoéé szacunkowa nie
przekracza kwot:

1) dostawy, ustugi — 50 000,00 PLN netto;
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2) roboty budowlane — 100 000,00 PLN netto,
udzielenie zamowienia jest mozliwe po przeprowadzeniu procedury rozeznania rynku, o ktérej mowa
w § 5, na podstawie szacunku, o ktérym mowa w ust. 4 i/lub 5.

9. W przypadku zamowien ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwoty o ktérych mowa odpowiednio
w ust. 7 i 8, zamawiajgcy zobowigzany jest przeprowadzi¢ wybor najkorzystniejszej oferty w drodze
procedury zapytania ofertowego, o ktérej mowa w § 6, na podstawie szacunku, o ktérym mowa w ust. 4
ilub 5i zawrze¢ umowe w formie pisemne;.

10.Kierownik zamawiajgcego moze zadecydowa¢ o zastosowaniu innej procedury niz przewidziana
w niniejszym regulaminie. W takim przypadku Zamawiajgcy udziela zaméwienia w sposéb przejrzysty,
obiektywny i niedyskryminacyjny.

11.Przepisow okreslonych w ust. 7-9 nie stosuje sie do zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi:

1) prenumeraty prasy,
2) szkoleniowe i edukacyjne,
3) prawnicze.

TRYBY UDZIELENIA ZAMOWIENIA

ROZEZNANIE RYNKU

§5
Rozeznanie rynku to tryb udzielenia zamowienia, prowadzony zgodnie z zasadami opisanymi
w zatgczniku nr 1 do regulaminu — Procedura udzielania zamdwienia w drodze rozeznania rynku.

ZAPYTANIE OFERTOWE

§6
Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, prowadzony zgodnie z =zasadami opisanymi
w zatgczniku nr 2 do regulaminu — Procedura udzielania zamowienia w drodze rozeznania rynku.

OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§7

1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia
wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Zamowienia udziela sie wytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu.

4. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

5. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem w przypadkach
okreslonych w regulaminie.

6. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§8
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza Zamawiajgcy.
2. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podlegajg wytgczeniu, jezeli
zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.
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§9

1. Za przygotowanie i prawidiowe przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia w trybie
rozeznania rynku odpowiada Kierownik Oddziatu/Dziatu wnioskujacy o jego potrzebie udzielenia.

2. Za przygotowanie i prawidlowe przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia w trybie
zapytania ofertowego odpowiada Dzial Zamowien Publicznych z zastrzezeniem.

3. Udzielanie zamowien publicznych na rzecz Zamawiajgcego w trybie procedury rozeznania rynku moze
byc¢ realizowane przez Zespot operacyjny powotany zarzgdzeniem wewnetrznym, dziatajgcy odpowiednio
na podstawie i zasadach okreslonych Regulaminem Pracy Komisji Przetargowe; Wodociggow
Zachodniopomorskich Sp. z 0. 0. w Goleniowie, stanowigcym zatgcznik do regulaminu.

4. Udzielanie zaméwien publicznych na rzecz Zamawiajgcego w trybie procedury zapytania ofertowego musi
byc realizowane przez Zespét operacyjny powotany zarzgdzeniem wewnetrznym, dziatajgcy odpowiednio
na podstawie i zasadach okreslonych Regulaminem Pracy ~ Komisji Przetargowej Wodociggéw
Zachodniopomorskich Sp. z 0. 0. w Goleniowie, stanowigcym zatgcznik do regulaminu.

5. Zespol operacyjny jest zespofem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powotanym w celu
przygotowania i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia jak réwniez do oceny spetniania
przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, braku podstaw do
wykluczenia oraz do badania i oceny ofert.

6. Zespdt operacyjny w szczegoinoéci przedstawia kierownikowi Zamawiajgcego propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, informuje kierownika Zamawiajgcego
0 podstawach uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli takie zachodzg. Propozycja
zespotu operacyjnego o wyniku postepowania uzyskuje waznos$¢ po zatwierdzeniu jej przez kierownika
Zamawiajgcego.

7. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego,
z wiasnej inicjatywy lub na wniosek zespotu operacyjnego, moze powota¢ bieglych. Przepis § 5 ust. 2
stosuje sie odpowiednio.

§o

1. Dzial Zamoéwien Publicznych jest uprawniony do przeprowadzania wewnetrzne] kontroli postepowan
o ktérych mowa w §9 ust. 1 Regulaminu.

2. W celu zapewnienia wykonalnosci procesu kontrolnego o ktérym mowa w ust. 1, do czynnosci Kierownika
Oddziatu/Dziatu wnioskujacego nalezy przekazanie w wyznaczonym przez Dziat Zamowien Publicznych
terminie odpowiednio:

1) sprawozdania z udzielonych zaméwien w wytypowanym do kontroli okresie,
2) petnej dokumentagii wytypowanego postepowania

3. Dziat Zaméwien Publicznych sporzadza z procesu kontrolnego raport, ktory przekazuje Kierownikowi

Zamawiajgcego.

§10
1. Kazdorazowe udzielenie zamoéwienia zaréwno w trybie procedury rozeznania rynku jak i procedury
zapytania ofertowego, musi by¢ poprzedzone ztozeniem przez Kierownika Dziatu wniosku o wszczecie
postgpowania o zaméwienie publiczne z uzyskaniem akceptacji wlasciwego Dyrektora oraz pozytywnej
opinii Dziatu Zamoéwien Publicznych pod wzglgdem proceduralnym i Glownego Ksiegowego pod
wzgledem zabezpieczenia $rodkéw finansowych, a nastepnie kierownika zamawiajgcego.
2. Wniosek o wszczecie postepowania o zaméwienie publicznego powinien zawierac co najmniej:
1) opis przedmiotu zaméwienia (warunki techniczne, parametry),
2) sposob wykonania i odbioru przedmiotu zamowienia,
3) wymagany termin wykonania zamoéwienia (realny),
4) szacunkowg warto$é zaméwienia,
5) proponowane postanowienia, ktére powinny zosta¢ wprowadzone do umowy,
6) proponowane kryteria oceny oferty wraz z opisem ich znaczenia
7) proponowany tryb, w jakim planuje sig¢ przeprowadzi¢ zamowienie oraz wskazanie osoby
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odpowiedzialnej za merytoryczne prowadzenie sprawy, w tym za przygotowanie opisu przedmiotu
zamowienia.
Wzér wniosku stanowi zafgcznik nr 3 do regulaminu.
Poszczegolne dziaty majg obowigzek odpowiednio wczesniej rozpoczynaé proces udzielania zamowien,
majgc na uwadze termin realizacji zamoéwienia oraz terminy prowadzenia procedur na podstawie
niniejszego regulaminu [z uwzglednieniem ewentualnej koniecznosci uniewazniania i wszczecia nowego
postepowania]. Termin rozpoczecia postepowania o zamowienie publiczne musi uwzgledniac¢ fakt
realizacji zadania w $cisle okreslonym terminie oraz umozliwi¢ zachowanie ciagtosci dostaw lub
$wiadczonych ustug.

§11
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu
oraz nie podlegajg wykluczeniu, o ile powyzsze warunki, w tym podstawy wykluczenia, zostaty okreslone
przez Zamawiajgcego w dokumentacji zaméwienia.
Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczyc:
1) uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien;
2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j (tj. wiedza i doswiadczenie, potencjat techniczny i osoby zdolne
do wykonania zamowienia),
3) sytuacji finansowej lub ekonomiczne;j;
Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na podstawie
okolicznoéci o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22, art. 24 ust. 5 lub innych okolicznosci, jesli te
zostaly wyraznie okreslone w dokumentacji zamowienia.
Przepis art. 24 ust. 7 ustawy Pzp stosuje sie.
Wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach technicznych i zawodowych, sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi
zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
wykonania zamowienia, wskazujgce forme ich udostepnienia. UWAGA: W przypadku polegania na
zasobach innego podmiotu w zakresie wiedzy i do$wiadczenia, podmiot ten musi uczestniczy¢ w realizacji
zamowienia jako podwykonawca.
Zamawiajgcy nie moze okresla¢ sposobu oceny spetfniania warunkéw udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia w sposob, ktory mégliby utrudnia¢ uczciwg konkurencje.
Wykonawcy mogg wspoélnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia. W tym przypadku wykonawcy
ustanawiajg peinomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 6.
Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 6, ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy
i w przypadku procedury zapylania ofertowego za wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawcow, ktérzy nie spetniajg warunkow
udziatu w postepowaniu lub nie wykazali braku podstaw do wykluczenia wskazanych w dokumentacji
zamowienia.
Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sig za odrzucona.

§12
Zamawiajacy moze zadac od wykonawcy dokumentow:
1) potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia;
2) potwierdzajgcych, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg wymaganiom
okreslonym przez zamawiajgcego;
3) petnomocnictw.
W przypadku zadania przez zamawiajgcego dokumentéw na potwierdzenie warunkow i wymogow o
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ktérych mowa w ust. 1, ich wykaz bedzie zawarty w dokumentacji zamowienia.

Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ziozyli o$wiadczen i dokumentéw
zgdanych przez zamawiajgcego lub ktérzy nie zlozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli o$wiadczenia
i dokumenty zawierajgce bledy, lub ktdrzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia
wwyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Nie uzupetnienie dokumentéw o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 we wskazanym terminie skutkuje
wykluczeniem wykonawcy z postepowania.

Nie uzupelnienie dokumentéw o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 2 i 3 we wskazanym terminie skutkuje
odrzuceniem oferty wykonawcy z postepowania.

§13

Przedmiot zamoéwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie okolicznosci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty.

W sytuacii, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji urzadzen, wyrobow, materiatow lub z uwagi na
specjalistyczny charakter zamowienia albo zapewnienie utrzymania wymaganych standardéw
jakosciowych, zamawiajgcy moze opisa¢ przedmiot zaméwienia réwniez poprzez wskazanie znakow
towarowych, patentéw lub pochodzenia jako wzoru. Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania réwnowazne

opisywanym.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

§14
Wykonawca moze ziozy¢ jedng oferte.
Oferte sktada sig w formie okreslonej przez Zamawiajgcego w kierowanym zapytaniu lub dokumentac;ji
zamowienia.
Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania lub dokumentacji zamoéwienia.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zamawiajgcy zobowigzany jest potwierdzi¢ wykonawcy wycofanie oferty oraz w przypadku postepowania
w trybie zapytania ofertowego, zwréci¢ ztozong po terminie na jego pisemny wniosek. Wykonawca ponosi
koszty przesytki zwrotnej.

§15
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w dokumentacji zamowienia.
Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwracac sie do wykonawcow o wyrazenie
zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

§ 16
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgdac od wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.
W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych dokonanych poprawek,
- niezwiocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentacjg
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym
wykonawceg, ktérego oferta zostata poprawiona.
Wykonawca, w ktorego ofercie poprawiono omytke o ktérej mowa w ust 3 moze odmowié¢ Zgody na jej
poprawienie. Termin na wyrazenie odmowy przez wykonawce — 2 dni pod rygorem odrzucenia oferty. Brak
odpowiedzi w ww. terminie traktuje sie jako wyrazenie zgody na poprawienie omytki.
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Dopuszcza sie prowadzenie miedzy zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji handlowych
w postepowaniu prowadzonym zaréwno w trybie rozeznania rynku jak i w trybie zapytania ofertowego,
w przypadkach okreslonych w § 18 ust. 5 regulaminu.

ODRZUCENIE OFERTY

§17
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci dokumentacji zamoéwienia,
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;
3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;
4) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
Zamowienia;
5) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic¢ lub biedy w obliczeniu
ceny;
6) wykonawca w terminie 2 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie innej
omylki, o ktérej mowa w § 16 ust. 3 regulaminu;
7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
Zamawiajacy zawiadamia wykonawce o odrzuceniu oferty, podajgc uzasadnienie faktyczne.
Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu
zamowienia lub mato wiarygodne parametry innych kryteriéw oceny ofert, moze zwrécic sig do wykonawcy
o udzielenie w okreslonym terminie stosownych wyjasnien dotyczacych elementow majgcych wplyw na
ocene oferty.
Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegolnosci
oszczednosé metody wykonania zamowienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace
warunki wykonywania zamoéwienia dostepne dla wykonawcy, oryginalnos¢ projektu wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

KRYTERIA OCENY OFERT

§18
Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
przez Zamawiajgcego w kierowanym zapytaniu lub dokumentacji zamowienia.
Kryteriami oceny ofert sg: cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia,
w szczegolnosci: jakosé, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne; aspekty
spoteczne, aspekty $rodowiskowe, w tym efektywno$¢ energetyczna przedmiotu zamowienia; aspekty
innowacyjne; organizacja, kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie osob wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wplyw na jakos¢ wykonania zamowienia; serwis posprzedazny
oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, spos6b dostawy oraz czas dostawy
lub okres realizacji.
Zamawiajgcy okresla kryteria oceny ofert w sposob jednoznaczny i zrozumiaty, umozliwiajgcy
sprawdzenie informacji przedstawianych przez wykonawcow.
Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegolnoéci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej, za wyjatkiem ustug spotecznych wymienionych w zataczniku
X1V do dyrektywy 2014/24/UE oraz zalgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE.
Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera ofertg z najnizsza
ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez zamawiajgcego. Wykonawcy,

<
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sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Zamawiajgcy jest uprawniony do przeprowadzenie negocjacji handlowych ze wszystkimi wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty niepodiegajace odrzuceniu, jezeli taki sposéb postepowania zostat przewidziany
przez Zamawiajgcego w kierowanym zapytaniu lub dokumentacji zamoéwienia.
Kazda przeprowadzona negocjacja handlowa musi zostaé udokumentowana na pismie przez
zamawiajgcego w formie protokotu, zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do Regulaminu. Zaleca sie aby protokot
by¢ podpisany przez obie strony negocjacji. Dopuszcza sie negocjacie prowadzone w formie
elektronicznej, jednak musi ona zostaé réwniez udokumentowana w formie protokotu — zatacznik nr 6 do
regulaminu,
Zamawiajgcy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcow o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, a
takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,
2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z podaniem uzasadnienia,
3) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone z podaniem uzasadnienia,
4) uniewaznieniu postepowania z podaniem uzasadnienia.
W przypadku postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, Zamawiajacy po dokonaniu
wyboru oferty zgodnie z opisanymi zasadami, podpisuje umowe z wybranym wykonawca w terminie
wskazanym w zawiadomieniu. Dopuszcza sig przestanie jednostronnie podpisane; umowy do wykonawcy
poczta (list polecony za potwierdzeniem odbioru). W takim przypadku wykonawca odsyla jeden
egzemplarz obustronnie podpisanej umowy w identyczny sposab.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

§19
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo w odpowiedzi na zaproszenie do udzialu
W postgepowaniu zaden wykonawca nie ztozyt oferty:

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w § 18 ust. 5, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczeséniej przewidzieg;

5) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie zamaowienia;

6) wystgpity inne uzasadnione okolicznosci, ktére powodujg, iz prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia bytoby nieuzasadnione z powodéw celowosci, technologicznych, ekonomicznych lub
naruszenia zasad konkurencyjnosci.

Zamawiajacy moze uniewaznié¢ postepowanie bez wyboru jakiejkolwiek oferty bez podawania przyczyny,
jezeli zastrzegt to w kierowanym zapytaniu lub dokumentacji zamdwienia.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia, zamawiajgcy zawiadamia wszystkich
wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia.

UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

§20
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zaméwienia prowadzonego w trybie rozeznania rynku,
jednak zobligowany jest do jej zawarcia w przypadku zamowienia prowadzonego w trybie zapytania

ofertowego.
/

| ———
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W przypadku kiedy w postepowaniu prowadzonym w trybie rozeznania rynku nie zostanie zawarta umowa
w sprawie zamoéwienia, podstawg udokumentowania zamoéwienia moze by¢ zlecenie, rachunek lub
faktura.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania

zawiadomienia o wyborze oferty, nie pézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania

z oferta, z zastrzezeniem ust. 4.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w terminie krotszym niz okreslony w ust. 3 jezeli ziozona zostata tylko

jedna oferta lub w przypadku zlozenia co najmniej dwoch (2) ofert, nie odrzucono zadnej oferty oraz nie

wykluczono zadnego wykonawcy z postepowania.

Umowa w sprawie zamoéwienia moze zosta¢ zawarta po uplywie terminu zwigzania ofertg jezeli

zamawiajacy przekazat wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem terminu zwigzania

oferta, a wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia

lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy wybiera oferte

najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania. Przepis ust. 3 stosuje sig¢ odpowiednio.

Umowe nalezy zawiera¢ na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 4 lata, chyba ze, szczegoine uwarunkowania

zwigzane z przedmiotem zamoéwienia uzasadniajg zawarcie umowy na inny okres oznaczony.

Umowy, przed ich zawarciem, muszg by¢ zaakceptowane pod wzgledem formalno-prawnym przez

Kancelarie zajmujaca sie obstugg prawng zamawiajgcego.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie

publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od

umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 9, wykonawca moze zgda¢ wyltgcznie wynagrodzenia naleznego

z tytutu wykonania czesci umowy.

Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej

zabezpieczeniem.

1) Zabezpieczenie to stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy, a takze pokryciu roszczen z tytutu rekojmi za wady.

2) Sposéb jego wnoszenia, wysokosé oraz zasady zwrotu i zatrzymania zabezpieczenia reguluje si¢
kazdorazowo w dokumentacji zamowienia.

3) Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:

a) pienigdzu;

b) porgczeniach bankowych;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych.

4) Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajgcego.

5) W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

6) Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o
koszt wszelkich prowizji i optaty bankowych.

7) Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i uznania przez
zamawiajace go za nalezycie wykonane. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu
rekojmi za wady nie moze przekraczac 30 % wysokoéci zabezpieczenia. Kwota ta jest zwracana nie
pozniej niz w 15 dniu po uplywie okresu rekojmi za wady.

Nadzér nad realizacjg umowy, warunkami odbioréw przedmiotu zaméwienia, odbiorami gwarancyjnymi,

pogwarancyjnymi, warunkami przegladow gwarancyjnych, pogwarancyjnych i rekojmi wynikajacych

z zawartych umoéw o zamoéwienie publiczne sprawuje kierownik dziatu wnioskujgcy o wszczecie

postepowania lub inna osoba wyznaczona przez kierownika.
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DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN

§ 21
Za prawidiowe dokumentowanie postgepowarn prowadzonych na podstawie §6 (zapytanie ofertowe)
niniejszego regulaminu oraz ustawy Pzp odpowiada Dziat Zamowien Publicznych.
Za prawidiowe dokumentowanie postepowan prowadzonych na podstawie §5 (rozeznanie rynku)
niniejszego regulaminu odpowiada Oddzial/Dziat wnioskujgcy o udzielenie zamowienia.
W przypadku postepowan prowadzonych w trybie rozeznania rynku miejsce oraz forma sktadania ofert
jest okreslona w kierowanym przez Zamawiajgcego zapytaniu. Wszystkie ztozone oferty stanowig
zatgcznik do protokotu z postepowania. Kopie wniosku wraz z Zatgcznikami oraz protokoét
z prowadzonego postepowania musza zostac¢ przekazane do dziatu Zaméwien Publicznych.
W przypadku postepowan prowadzonych w trybie zapytania ofertowego, miejscem skiadania ofert
dotyczacych zamowien realizowanych przez Wodociagi Zachodniopomorskie Sp. z 0. 0. w Goleniowie jest
Kancelaria Zarzadu.
Przyjmowanie ofert przez Kancelarig Zarzadu odbywa sie wediug nastepujgcych zasad:
1) dochowania szczegolnej starannosci przy rejestrowaniu ofert:
2) zarejestrowanie wptywu oferty na formularzu ktérego wzér okresla zatgcznik nr 4 do regulaminu.
Przechowywanie ofert przez Kancelarie, musi sig odbywa¢ w sposéb uniemozliwiajgcy dostep do nich
0s06b nieuprawnionych.
Wszystkie oferty zarejestrowane zgodnie z ust. 3 pkt. 2 powinny by¢ przekazywane do Dziatu Zamoéwien
Publicznych.
Za nienaruszalno$¢ ofert do czasu ich przekazania odpowiada pracownik kancelarii rejestrujgcej oferte.
W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamaéwienia zaréwno w trybie rozeznania rynku jak
i trybie zapytania ofertowego Zamawiajgcy sporzadza pisemny protokot postepowania o udzielenie
zamowienia, zwany dalej protokolem, zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do regulaminu.
Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skitadane
przez zamawiajgcego i wykonawcow oraz umowa stanowig zatgczniki do protokotu.
Protokdt i oferty ztozone w postepowaniu podlegajg udostepnieniu po dokonaniu wyboru najkorzystniejsze;
oferty lub uniewaznieniu postepowania na wniosek.
Udostepnianie polega na przekazaniu protokotu lub zatgcznikéw przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej.
W przypadku protokofu lub zatgcznikéw sporzadzonych w postaci papierowej, jezeli z przyczyn
technicznych znaczgco utrudnione jest udostepnienie tych dokumentow przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej, w szczegdlnosci z uwagi na iloéé zgdanych do udostgpnienia dokumentdéw, zamawiajgcy
informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposéb, w jaki moga byé one udostepnione.
Bez zgody zamawiajgcego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zalgcznikow, w miegjscu
wyznaczonym przez zamawiajgcego, nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalac¢ za pomoca urzadzen
lub srodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert lub wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.
Nie ujawnia sig informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skiadania ofert, zastrzegt, ze nie
mogg one by¢ udostepniane i uzasadnit ze te informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec nazw (firm) oraz adreséw wykonawcow, cen, terminu wykonania
zaméwienia, okresu gwarancji, i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.
Zamawiajacy przechowuje protokoly ze wszystkich postepowan wraz z zatgcznikami, prowadzonych na
podstawie ustawy Pzp oraz niniejszego regulaminu przez okres 4 lat od dnia zakorczenia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia, w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnosé.



ZALACZNIK NR 1 DO ZARZADZENIA PREZESA NR 13/2017 Z DNIA 15.09.2017 R.

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
PROTEST

§ 22

1. Protest przystuguje wykonawcy, ktéry ma interes w uzyskaniu danego zamoéwienia.

2. Protest przystuguje wylgcznie w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, wobec
czynnosci:

1) wykluczenia protestujgcego z postepowania;
2) odrzucenia oferty protestujacego,

3. Protest powinien wskazywaé czynno$é lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktérej zarzuca sig
niezgodno$¢ z niniejszym regulaminem i/lub dokumentacjg zamowienia, zawiera¢ zwigzte przedstawienie
zarzutow, okreslac¢ zgdanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
protestu.

4. Protest wnosi sie do Zamawiajacego w terminie 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wykluczeniu
i/lub odrzuceniu oferty wykonawcy.

5. Rozstrzygniecie protestu przekazywane jest wykonawcy w jednej z form dopuszczonych dokumentacjg
zamowienia, a od podjetej decyzji nie przystuguje dalsze odwotanie.

Zataczniki :

1. Zalgcznik nr 1- Procedura udzielania zaméwienia w drodze rozeznania rynku.
Zatacznik nr 2- Procedura udzielania zamdwienia w drodze zapytania ofertowego.
Zatacznik nr 3- Formularz wniosku o wszczecie postgpowania o zamdwienie publiczne.
Zatacznik nr 4- Formularz przyjecia ofert przez Kancelarie Zarzadu i ich wydania.
Zatacznik nr 5- Formularz protokotu z prowadzonego postgpowania.

Zatacznik nr 6- Formularz protokotu z negocjaciji.

Sk wN



ZALACZNIK NR 1 DO ZARZADZENIA PREZESA NR 13/2017 Z DNIA 15.09.2017 R,

10.

19

12.

13.

Zalacznik nr 1

Procedura udzielania zamoéwienia w drodze rozeznania rynku.

Ziozenie wniosku o udzielenie zamoéwienia przez Oddzial/Dziat do Dziatu Zamowien Publicznych,
zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu, celem zaopiniowania w kwestii proponowanego trybu
udzielenia zamowienia.
Whiosek o wszczecie postepowania powinien zawiera¢ co najmniej:
1) opis przedmiotu zamowienia (warunki techniczne, parametry),
2) sposob wykonania i odbioru przedmiotu zamdwienia,
3) wymagany termin wykonania zamowienia (realny),
4) szacunkowg wartos¢ zamowienia,
5) proponowane postanowienia, ktére powinny zosta¢ wprowadzone do umowy (jesli planowane
jest zawarcie umowy),
6) proponowane kryteria oceny oferty wraz z opisem ich znaczenia
7) proponowany tryb, w jakim planuje sie przeprowadzi¢ zamowienie oraz wskazanie osoby
odpowiedzialnej za merytoryczne prowadzenie sprawy.
Brak odpowiednich informacji we wniosku skutkuje zwrotem przez Dziat Zamoéwien Publicznych do
Oddziatu/Dziatu wnioskujgcego, celem uzupetnienia danych w okreslonym terminie.
Nie uzupetnienie wniosku w wymaganym terminie spowoduje brak jego rozpatrzenia przez Dziat
Zamowien Publicznych, a co za tym idzie brakiem zgody na udzielenie zamowienia.
Prawidiowo wypetniony wniosek wraz z niezbednymi zatgcznikami musi zosta¢ zaakceptowany pod
wzgledem  zabezpieczenia finansowego zamowienia przez  Glownego  Ksiegowego.
Po akceptacji ksiggowej, ostatecznie decyzje o wszczeciu postepowania w trybie rozeznania rynku
podejmuje Kierownik Zamawiajgcego (Zarzad), co musi zostac potwierdzone odpowiednim podpisem
na wniosku.
Organizacja i przeprowadzanie zamoéwien publicznych w trybie rozeznania rynku prowadzi
Oddziat/Dziat wnioskujgcy o jego potrzebie udzielenia.
Procedure rozeznania rynku prowadzi sie zgodnie z wyborem:
5) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow,
6) poprzez skierowanie zapytania cenowego do co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 9.
Zapytanie cenowe winno zawiera¢ w szczegoélnosci opis przedmiotu zamowienia, kryteria oceny.
W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania cenowego do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza sie przestanie zapytania do mniejsze] liczby wykonawcow z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania cenowego na stronie internetowej zamawiajgcego.
Postepowanie nalezy prowadzi¢ zgodnie z ogolnymi zasadami i wytycznymi okreslonymi

w Regulaminie udzielania zamdwien publicznych.

Zgodnie z postanowieniami §9 ust. 3 Regulaminu, udzielajacy zamoéwienia w trybie rozeznania rynku
Oddzial/Dziat moze powota¢ zarzgdzeniem wewnetrznym Zespdt operacyjny, dziatajgcy odpowiednio
na podstawie i zasadach okreslonych Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej Wodociggow
Zachodniopomorskich Sp. z 0. 0. w Goleniowie, stanowigcym zatacznik do regulaminu.
Z przeprowadzonego postepowania musi zosta¢ sporzadzony protokét, zgodnie z zatgcznikiem nr 5
do Regulaminu.
Wszystkie wydruki ze stron internetowych, odpowiedzi wykonawcow na zapytania wystane droga
elektroniczng czy faksem winny stanowi¢ zatgczniki do protokotu.
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Zgodnie z postanowieniami §20 Regulaminu, udzielajacy zamowienia Oddziat/Dziat moze zawrzec
umowe z wykonawca, jednak nie jest do tego zobligowany.

W przypadku, kiedy nie jest zawarta umowa w sprawie zamowienia, podstawg do jego
udokumentowania moze by¢ wystawione odpowiednio zlecenie, rachunek lub faktura.

Kopie wniosku o wszczecie postepowania wraz z zatgcznikami oraz protokotu z postepowania
w trybie rozeznania rynku, kazdy Oddziat/ Dziat zobligowany jest do przekazania Dziatowi Zamowien
Publicznych.

Wszystkie zasady i wymagania w zakresie wyboru wykonawcy i najkorzystniejszej oferty, kryteriow

oceny ztozonych ofert zostaty zawarte w Requlaminie Udzielania Zamdwien Publicznych.

o
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Zalacznik nr 2

Procedura udzielania zamowienia w drodze zapytania ofertowego.

Ztozenie wniosku o udzielenie zamoéwienia przez Oddzial/Dziat do Dzialu Zaméwien Publicznych,
zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do Regulaminu, celem zaopiniowania w kwestii proponowanego trybu
udzielenia zamdwienia.
Whiosek o wszczecie postepowania powinien zawiera¢ co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia (warunki techniczne, parametry),

2) sposob wykonania i odbioru przedmiotu zaméwienia,

3) wymagany termin wykonania zamaéwienia (realny),

4) szacunkowg warto$¢ zamowienia,

5) proponowane postanowienia, ktére powinny zosta¢ wprowadzone do umowy,

6) proponowane kryteria oceny oferty wraz z opisem ich znaczenia

7) proponowany tryb, w jakim planuje sie przeprowadzi¢ zaméwienie oraz wskazanie osoby

odpowiedzialnej za merytoryczne prowadzenie sprawy.

Brak odpowiednich informacji we wniosku skutkuje zwrotem przez Dziat Zaméwien Publicznych do
Oddziatu/Dziatu wnioskujgcego, celem uzupeinienia danych w okreslonym terminie.
Nie uzupetnienie wniosku w wymaganym terminie spowoduje brak jego rozpatrzenia przez Dziat
Zamowien Publicznych, a co za tym idzie brakiem zgody na udzielenie zaméwienia.
Prawidtowo wypetniony wniosek wraz z niezbednymi zatgcznikami musi zosta¢ zaakceptowany pod
wzgledem  zabezpieczenia finansowego zamowienia przez Gldwnego  Ksiegowego.
Po akceptacji ksiegowej, ostatecznie decyzje o wszczeciu postepowania w trybie zapytania
ofertowego podejmuje Kierownik Zamawiajacego (Zarzgd), co musi zosta¢ potwierdzone
odpowiednim podpisem na wniosku.
Organizacja i przeprowadzanie zamowien publicznych w trybie zapytania ofertowego prowadzi Dziat
Zamoéwien Publicznych.
Postepowanie nalezy prowadzi¢ zgodnie z ogdlnymi zasadami i wytycznymi okreslonymi
w Regulaminie udzielania zamdéwien publicznych.
Zgodnie z zapisami §8 Regulaminu, udzielajacy zaméwienia w trybie zapytania ofertowego na rzecz
Zamawiajgcego Oddzial/Dziat musi powofa¢ zarzadzeniem wewnetrznym Zespol operacyjny,
dziatajgcy odpowiednio na podstawie i zasadach okreslonych Regulaminem Pracy Komisji
Przetargowej Wodociggdw Zachodniopomorskich Sp. z 0. 0. w Goleniowie, stanowigcym zatgcznik do
regulaminu.
Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym wszczecie postgpowania nastepuje
poprzez publikacje dokumentacji zamowienia na stronie internetowej www.woz.pl.
Ogloszenie o zamowieniu mozna publikowaé w prasie lub na ogélnodostepnych portalach
internetowych wskazujgc strone internetowg na, ktérej dostepna jest dokumentacja zaméwienia.
Po wszczeciu postepowania, tj. opublikowaniu dokumentacji zamoéwienia na stronie internetowe;j
Spoétki, mozna skierowa¢ bezposrednio do wybranych przez siebie wykonawcow, ktérzy w ramach
prowadzone] dziatalno$ci realizujg zamoéwienia bedace przedmiotem zapytania ofertowego,
informacje o wszczeciu postepowania, wskazujac strone na ktérej dostepna jest dokumentacja
zamowienia lub przesytajgc niezbedng dokumentacje.
Dokumentacja zamowienia winna zawierac co najmnie;j:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zaméwienia,

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych;

5) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza

odpowiadac oferty wariantowe, jezeli zamawiajgcy dopuszcza ich skiadanie;

(

i
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6) termin wykonania zamowienia,

7) opis warunkow udziatu w postepowaniu, opis warunkéw potwierdzajgcych brak podstaw do
wykluczenia oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow (jesli
Zamawiajgcy okres$la te warunki);

8) informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow;

9) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow;

10) wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;

11) termin zwigzania oferta;

12) opis sposobu przygotowywania ofert;

13) miejsce oraz termin skiadania ofert;

14) opis sposobu obliczenia ceny;

15) opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert;

16) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli dotyczy),

17) pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu w trybie przewidzianym w regulaminie oraz, ze
w postepowaniu o udzielenie zamowienia poprowadzonym w oparciu o regulamin wykonawcy
nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Pzp.

Nalezy wyznaczy¢ termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na ich przygotowanie
i zlozenie.

Zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcow wniesienia wadium. Sposob wnoszenia, termin, wysokosc,
forme oraz zasady zwrotu i zatrzymania wadium reguluje sie kazdorazowo w dokumentacji zamowienia.
Zamawiajacy moze zgdac wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz nazw podwykonawcow, jesli te sg znane na tym etapie
postepowania.

W dokumentacji zamowienia mozna okre$li¢, ktéra cze$¢ zamoéwienia [kluczowa] nie moze byc
powierzona podwykonawcom.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci dokumentacji zamowienia.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
dokumentacji zaméwienia wplynat do zamawiajgcego nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert [zmiana terminu sktadania ofert nie ma wptywu na sposoéb
obliczenia ww. terminu].

Tre$¢ wyjasnienia przekazywana jest jednoczesnie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano
dokumentacje zamowienia, a jesli jest ona udostepniona na stronie internetowej - zamieszcza jg takze
na stronie internetowej, bez ujawniania zrédta zapytania.

Przed uptywem terminu do skiadania ofert, mozna w kazdym czasie, zmieni¢ tres¢ dokumentacji
zamowienia. Dokonang w ten sposéb zmiane udostepnia sie na stronie internetowej.

Zgodnie z zapisami §19 Regulaminu, udzielajgcy zamoéwienia Oddziat/Dziat jest zobligowany zawrzec
umowe z wykonawca.

Wszystkie zasady i wymagania w zakresie wyboru wykonawcy i najkorzystniejszej oferty, kryteriow oceny
ztozonych ofert zostaly zawarte w Regulaminie Udzielania Zaméwieri Publicznych.
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Zalacznik nr 3
WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

Znak sprawy:

3.Przedmiot zaméwienia (zalgczy¢ szczegolowy opis przedmiotu /6w/ zaméwienia z uwzglednieniem norm, standardéw,
wykonania, jakosci itp.)

5. Podstawa dokonania WYCENY SZACUNKOWE)] ...coovrvmirnrniirinirraeesnsosioeeessooessoessso

6. Pozycja w planie rzeczowo-finansowym ... .

8. Proponowany tryb postepowania: rozeznanie rynku/zapytanie ofertowe* (* niepotrzebne skresli¢)

9. Osoba odpowiedzialng za techniczng strong zaméwienia, warunkéw i terminu realizacji jest :
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Oplala Dzialu Zamowian PublCZiveh: « vt s s i uiis i s iy i v fos i emss

Obowiazujacy na dzien skiadania wniosku $redni kurs ziotego w stosunku do EURO (do przeliczer wartosci zamowien publicznych)

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia Akceptacja Prezesa Zarzgdu
$rodkow finansowych

/ Gtéwny Ksiggowy /
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Zalacznik nr 4
Zamowienia Publiczne WOZ sp. z 0.0. w/m
Formularz
przyjmowania, ewidencjowania i wydawania ofert w zamoéwieniu publicznym ogtoszonym
W AN e
DN s oo s v e i S Y N S B S Y e G S
Termin skiadania ofert : dzien ................ MIESIGE see MO ol oo |
Termin wydania ofert : dzien ................. miesiac ............. .FoK........... @odzina .......ccccceeeeeririnns
L. p. [Numer oferty wg kolejno$ci| Data ztozenia | Godzina ziozenia| Podpis osoby Uwagi
wplywu oferty oferty przyjmujacej

1:

2.

3.

4.

5.

6.

Vi

8.

9.
Uwaga: Date i godzine zlozenia oferty wpisac¢ na opakowaniu oferty.
POKWITOWANIE
Oferty od Nr 1 do Nr ............. wstanie ... pobratem z sekretariatu Kancelarii Zarzadu
wraz z kopig formularza wdniu ........................ miesiac ... FOKs i siniuiiuna
(01520 7.{] - USRI

Podpis Przewodniczgcego/Zastepcy



&
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Zatgcznik nr 5

PROTOKOL POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA W TRYBIE
ROZEZNANIA RYNKU/ZAPYTANIA OFERTOWEGO*

1. Zamawiajacy

Petna nazwa (firma) zamawiajacego:

HEIEION: i i et RS s e s s
eemiail oo o

2. Przedmiot zamowienia publicznego

3 Okreslenie przedmiotu zamowienia:

2. Czy zamowienie zostato podzielone na czesci:

0 tak
O nie - powody niedokonania podzialu zamowienia na czesci (mozliwo$¢ skladania ofert czesciowych/
udzielanie zamowienia w czesciach).

1ISIIO"\H podpis csoby sporzrgdzrzajacej protokal
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1) Okreslenie przedmiotu zamoéwienia na czeSE Nr 1 ...
2) Okre$lenie przedmiotu zaméwienia na czes$¢ nr 2: ..
(wypetnic, w przypadku dopuszczenia mozliwosci skiadania ofert czeécrowych)

3. Oferty mozna skiada¢ w odniesieniu do O wszystklch czesci O jednej czesci O maksymalnej
liczby czesci (prosze okreslic te liczbe)... s n s

Maksymalna liczba czesci, w ktorych zamoéwienie moze zosta¢ udzielone jednemu wykonawcy
(PFOSZE WSKEZAC). .. ...\ttt e e et et e e et e e e e e

4.  Wartosé:
(mozna wypetnic po otwarciu ofert)
O zamowienia............... .. zi, co stanowi réwnowarto$¢ ...... euro
O zamowien (w przypadku dopuszczenia mozliwosci skiadania ofert cze$ciowych) z podziatem na
czesci:
1)......, co stanowi réwnowartosc ...... euro
2)......, co stanowi rownowartosc ...... euro
3) ..., co stanowi rownowartosé ...... euro
O wtym warto$¢ przewidywanych zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 7 oraz w art.
134 ust. 6 pkt 3 zostala ustalona na kwote ... zt, co stanowi roéwnowarto$é
. euro
O zamoéwienia ud2|elanego jako czes¢ zamowienia o wartosci ......... co stanowito réwnowarto$é
. euro, warto$¢ aktualnie udzielanej czesci zamoéwienia (ktérego dotyczy obecne
pos!epowame o udzielenie zaméwienia publicznego)....................... zi, co stanowi rownowartosé
. euro.
5. Warto$¢ zamowienia zostata ustalonaw dniu ...........ccovevn r. na podstawie (wskazac odpowiedni

dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy)

6. Zamowienie jest wspéifinansowane ze $rodkow Unii Europejskiej:

O nie
O tak: udziat tych $rodkéw w warto$ci zamoéwienia wynosi: ...... % (podac, o ile jest znany)
w ramach (wskazac projekt/program)

2|strona

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania

1. Przeprowadzono dialog techniczny:

O nie
O  tak (wypefni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Wskaza¢ podmioty, ktore uczestmczyty w dialogu technicznym:

1.
2)

Wskaza¢ wplyw dialogu technicznego na opis przedmiotu zamowienia, specyfikacje istotnych warunkéw
zamowienia lub okreslenie warunkéw umowy:

podpis osoby sporzadzajace] r:ro"u?’{;’l_\

i\

K |

/

/
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2. Istnieje mozliwosé, ze o udzielenie zamoéwienia bedzie ubiegat sie podmiot, ktory uczestniczyt
w przygotowaniu postepowania o udzielenie tego zamdwienia:
O nie
O tak (wypefnic ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzj tak)
Wskazac¢ srodki majgce na celu zapobiezenie zakidceniu konkurencji
4. Osoby wykonujace czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamoéwienia
(jezeli czynnodci w postepowaniu lub czynnosci zwigzane z przygotowaniem poslepowania zostaly powierzone osobie
trzeciej lub jednemu z zamawiajacych wspdinie udzielajgcych zamdwienia — oprocz imion | nazwisk osob faktycznie
wykonujgcych czynnosci nalezy réwniez podac nazwe (firne) albo imie | nazwisko osoby ftrzeciej lub nazwe
zamawiajgcego, jezeli osoby wykonujgce czynnodci w postgpowaniu reprezentuja zamawiajgcych innych niz wskazany
Jako prowadzacy postepowanie)
A. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia:
1. Kierownik zamawiaigcego (imig i nazwisko, imiona i nazwiska 0séb wchodzacych w skfad organu).
O wykonuje czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia i ztozyt o$wiadczenie okreslone
w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
O nie wykonuje czynnoéci w postepowaniu i przekazal upowaznienie do dokonania nastepujacych
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
[pOdaézakresczynmw
Pani/Panu
" (imie i nazwisko pracownika zamawiajacego, Ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia)
Pracownik zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci w postepowaniu ¢ udzielenie zamodwienia, ztozyt oswiadczenie okreslone w art. 17 ust.
2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.
3|strona podpis osoby sporzadzajgcej protokel
rd
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2. Zespot operacyjny:

O zostat powotany w dniu ............................ na podstawie:

(imiona i nazwiska cztonkow komisji)

Czlonkowie zespotu ztozyli oéwiadczenie okreslone zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu Komisji przetargowe;).

0O nie zostal powolany, czynno$ci w postgpowaniu wykonujg (wskazac osoby wykonujace czynnodci
w postepowaniu oraz podad zakres czynno$ci):

(imig, nazwisko) (czynnos$c w postepowaniu)

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu ziozylty o$wiadczenie zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu
Komisji przetargowe;j.

3. Biegli:

[ zostali powotani (imiona i nazwiska biegfych):

Biegli ziozyli o$wiadczenie okreslone w os$wiadczenie zatacznikiem nr 1 do Regulaminu Komisji
przetargowe;j.

O nie zostali powotani

4. Inne osoby wykonuigce czynnoéci w postepowaniu ( np. doradcy techniczni w Spéice) (wskazaé osoby

wykonujace czynnosci w postepowaniu oraz podac zakres czynnosci).

(imig, nazwisko) ({czynnos¢ w postepowaniu)

Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu zfozyly o$wiadczenie okreslone zatgcznikiem nr 1 do
Regulaminu Komisji przetargowe;.

B. Osoby wykonujgce czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania
(wskaza¢ osoby, ktére faktycznie dokonywaty czynnoéci okre$lonych w cz. 5 lit. B pkt 1-7, w tym osoby
wymienione w cz. 5 lit. A pkt 1-4, jezeli dokonuja tych czynnosci)

1. Imiona i nazwiska oséb przygotowujgcych uzasadnienie faktyczne lub prawne wyboru trybu
udzielenia zamowienia:

4IF‘r,',’: podpis osoby sporzadzajace] protokat
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6. Imiona i nazwiska oséb okreslajacych kryteria oceny ofert:

7. Inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania (wskaza¢ osoby
wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania oraz podac zakres czynnosci):

(imie, nazwisko) (czynnosc¢ zwigzana z przygotowaniem postepowania)

5. Wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert

Zaproszenie do skiadania ofert i specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia zostaty przekazane w dniu
............. r. do nastepujacych wykonawcow: (poda¢ nazwe (firme) albo imig i nazwisko wykonawcy, adres siedziby fub
migjsca zamieszkania).

5|strona podpis oesoby sporzagdzajacej proto
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6lstrone

Dokumentacja zamoéwienia wraz z zatgcznikami:

[0 Dokumentacja zaméwienia wraz z zalgcznikami zostala zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego (www.woz.plyod dnia ....................... r.dodnia ... [

[] Dokumentacja zamowienia wraz z zatacznikami zostala przekazana wybranym wykonawcom w dniu
siis ssumsmeeinore Tl DO B i s s AR s Vi s A E

7amawiajacy wymagal od wykonawcow, aby posiadali minimalny roczny obrét, w tym minimalny roczny
lobrot w obszarze objetym zamoéwieniem przekraczajacy dwukrotnosé wartosci zamowienia:

O nie
o tak

Powody zastosowania takiego wymogu:

Miejsce i termin skiadania ofert
1. MIRjSTOSKEAANMIAIOIOIE . cvuinonsmnmmimasomamsmsinsissmmmaes iy o s v s A SR S e e SRS R E RS2

2. Termin skitadania ofert uptyngl wdniu ................... r.0godz....t

Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofet nastapito w dniu  .............c.ceeeeiieiiieeeee. I 0 godz,
L <yt it o R S ey e 2= S S i S e s o e e o i L e e AR A R i T

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podat kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia, w wysokosci ................ zt, w tym w przypadku dopuszczenia mozliwosci
skiadania ofert cze$ciowych, kwote na sfinansowanie:

S s w wysokosci.......
... W wWysokosci.......
.......... w wysokosci.......

3. W postepowaniu:
O nie wptyneta zadna oferta

O wplynely oferty

10.

Zestawienie ofert

Do uptywu terminu skiadania ofert ztozono:
(podac nazwe (firne) albo imig i nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania oraz ceng)

podpis ¢soby sporzadzajacej protokal
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7]|s

12.

Wyniki badania podstaw wykluczenia

1. Z postepowania wykluczono wykonawcow:

O nie
0O tak, wykluczono nastepujacych wykonawcow:
Podstawa wykluczenia:
2) o s s es
Podstawa wykluczenia:

Podstawa wykluczenia:

13.

Wezwanie do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci oferty oraz poprawienie omylek w
ofercie

O nie
O tak

14.

trona

Oferty odrzucone
Odrzucono oferty:
O nie

O tak, odrzucono oferty nastepujacych wykonawcow (poda¢ powody odrzucenia):

Powéd odrzucenia:

podpis ecsoby spt:r?qd?jjac(:j protokal
\
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Blstr

Powéd odrzucenia:
Powdd odrzucenia:

15. Najkorzystniejsza oferta

1. Ocena ofert (podaé 1aczng punktacje przyznana ofertom w kolejno$ci przyznanych punktéw wraz z podaniem nazwy (firmy)
albo imienia i nazwiska wykonawcy oraz fgcznej punktacii)

Jako najkorzystniejsza(-sze) wybrano ofertg: (poda¢ nazwe (firme) lub imig i nazwisko wykonawey oraz siedzibg lub

migjsca zamieszkania | adres, jezeli jest migjscem wykonywania Ozialalnosci wykonawcy, i cene Iub koszt a w przypadku

dopuszczenia mozliwoéci skladania ofert cze$ciowych podad informacje odrgbnie dia kazdej czesci zaméwienia)

2. Czesci zamowienia, ktére wybrany wykonawca zamierza zleci¢ do wykonania osobom trzecim i
jezeli jest to wiadome w danym momencie imiona i nazwiska albo nazwy ewentualnych
podwykonawoc‘;w (poda¢ zakres czedci zZecanej oraz nazwy frm Jub imiona i nazwiska, oraz adresy znanych
podwykonawcow)

3. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty

4. Nie wybrano najkorzystniejszej oferty:

O z powodu odrzucenia wszystkich ofert lub wykluczenia wszystkich wykonawcow
O Zpowidl wcummnpnrs nsssreans

16. Uniewaznienie postepowania
Powody uniewaznienia (poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne).

17. Zatwierdzenie wyniku postepowania

1. Prace O zespolu operacyjnego O oséb wykonujgcych czynnosci w postepowaniu zakonczyty sig w dniu

................... r.
1)
2)
(imie i nazwisko) (podpis)

2. Prace O zespolu operacyjnego O oséb wykonujgcych czynno$ci w postepowaniu oraz wynik

postepowania wdniu ............ zatwierdzit:
O  kierownik zamawiajgcego
O pracownik zamawiajacego upowazniony pisemnie rzez kierownika zamawiajgcego
© podpis osoby sporzadzajace] protokao
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18. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejsze]j oferty/uniewaznieniu postepowania
Zawiadomienie o:
O wyborze najkorzystniejszej oferty
O uniewaznieniu postgpowania
zostato przekazane wdniu ............ r. W sposob: . .
{wskazarf forme przeslama zawtadomrema)
19. Powody, z ktérych zamawiajacy postanowit nie udziela¢ zamoéwienia (inne niz uniewaznienie
postepowania)
20. Srodki ochrony prawnej
1. W trakcie postepowania:
O  wykonawca ........ . poinformowat zamawiajgcego o czynnosci
bezprawnie podjetej Iub zamechanel {nafezy podaé jaiue,' czynnos$ci dotyczyta informacja)
o ﬁié“ﬁéih.fdrmowano zamawiajgcego o czynnosci bezprawnie podjetej lub zaniechanej
O nie wniesiono protestu
O wykonawea ..........c.ccevviiiviii i eeeeee e ... WNIOSE protest wdniu ... T
................................. {na!ezymdadjamhCzynmmdomzybwwofame}
2.  Rozstrzygniecie protestu:
21 Czynnosci nowe/czynnosci powtérzone w postepowaniu
O nie dokonano nowych czynnosci/nie powtorzono czynnosci
O dokonano nowych czynnoséci/fpowtdrzono nastepujgace czynnosci:
" podat zwiezly opis czynnosel nowychipowtbrzonych w wyniki rozstrzygniecia $rodkow ochrony prawne)
22. Zatwierdzenie po dokonaniu czynnosci nowych/czynnosci powtérzonych
1. Prace O zespotu operacyjnego O osob wykonujacych czynno$ci w postgpowaniu zakoriczyly sig
L1 1|11 T —— r.
1)
2)
3)
(imig i nazwisko) (podpis)
2. Czynnosci nowe/powtdrzone w dniu ......... zatwierdzit:
ng‘f."_‘ﬁa podpis osoby sporzadzajace]j protoké
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O kierownik zamawiajacego
O pracownik zamawiajacego upowazniony przez kierownika zamawiajgcego

23. Udzielenie zamowienia

1. Umowa =zostata zawarta w dniu ... foyy 2
sEndTmssasnanrnag N, kwoté
umowy), w przedmiocie (nalezy wpisa¢ przedmiot umowy)

2. Ogloszenie o udzieleniu zamowienia zostalo w formie (strona internetowa, informacja w formie wiadomogci e-mail do
WYKONBWEOW]) .+ veevesvee e eee eae e eee e eneeeeeeeeeeees WARIU r.

24, Zataczniki do protokotu

B sttorisnvivin)
25, Uwagi do protokotu

1. Osoby wykanujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania:
O nie zapoznaty sie z trescig protokolu (podaé imie i nazwisko)

0O zapoznaty sie z trescig protokotu i:

0O nie zglosity uwag do protokotu

O zglosity nastepujace uwagi do protokotu (wypeini¢ odrebnie dia kazdej osoby zglaszajacej uwagi):

.......................................... T

(imig i nazwisko oraz podpis osoby zgfaszajacej uwagi)

26. Osoba sporzadzajgca protokét

Protokot SPOrzadzit: ... ......oovviii i
(imie i nazwisko osoby sporzadzajgcej protokdt)

27. Osoba zatwierdzajgca protokét

(miejscowosd | data oraz podpis)

[ podpis osoby sporzadzajacej protokdl
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Zatacznik nr 6

PROTOKOL Z NEGOCJACJI
570707, 7.4 0 P PR OP IR PP =E  oLe e
Negocjacje prowadzono w dniu ...................... , w siedzibie Wodociggéw Zachodniopomorskich Sp. z o. o.
w Goleniowie, poczatek godz. ................... . 2akaneZenie godz: x i nmamnmasv s
W negocjacjach udziat wzigli:
Z€ SITONY WYKONAWCY — woveeeeerieisniiisniinisianssnssansssssessssamsssssess s ass st s s sssst s ms s s nsbn s s e s sma s s et naras
T S P T :
2 i s A S RS e R R ) B e s e e

T o mmsemnstadobossaal spsssassenasrohmesnsnsamnanl L e e R I ;
D i T T R R T A S R A ,

-5 RN S RO W R T Rt S ST S

Negocjacje prowadzono w oparciu o zaproszenie do negocjacji z dnia ...........c.coceeeeiinns przekazane
dAroga oo do Wykonawcy.

Przedmiot negocjacji
Negocjacje prowadzone byly:

1. W zakresie ceny :

o Cena z oferty:
................................ PLN BeHO +......... VAT i PN DFUHO nm vy
® W wyniku negocjacji strony zgodnie ustality ceng wykonania: ... PLN brutto.,

2. W zakresie terminu realizacji:

3. W ZaKreSie..ov oo

Dodatkowo uzgodniono:

Na tym negocjacje zakonczono.

Podpis przedstawiciela Wykonawcy Podpis przedstawicieli Wodociggéw Zachodniopomorskich Sp. z 0.0

i \
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